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Pouceni o ochrané osobnich udajt

Knihovna Jana Drdy je spravcem osobnich Udaju uZivateld knihovny. Zpracovava osobni Udaje v rozsahu a
v souladu s u¢elem uvedenym v Knihovnim fadu. Nakladani s osobnimi udaji reflektuje pozadavky vyplyvajici

z Nafizeni Evropského parlamentu a Rady (EU) 2016/679, které veslo v ucinnost 25. 5. 2018

v Jaké osobni Gdaje ¢tendfd knihovna shromazduje

Prava a povinnosti knihovny i uzivatelt upravuje Knihovni fad. Sluzby knihovny mlze vyuzivat kazdy. Nékteré
v8ak muze knihovna poskytovat pouze konkrétnimu ¢lovéku, a proto potfebuje znat jeho osobni Udaje. Adresné
sluzby (pUjéovani dokumentl mimo knihovnu, rezervace, historie vypujéek) nabizime registrovanym &tenarim na
zakladé vypInéné pfihlasky. V pfihlasce potfebujeme uvést jméno a pfijmeni, datum narozeni a adresu. V pfipadé
déti do 15 let potfebujeme stejné udaje od jejich zakonného zastupce. Tyto Udaje jsou zpracovavany zejména

z dlivodu ochrany knihovniho fondu.

Pro efektivnéj$i komunikaci se ¢tenafi (napf. pro informovani o splnéné rezervaci, pro zaslani pfipominky

s vyzvou o prodlouzeni vypuijcek) pouzivame dal$i kontaktni idaje (e-mailova adresa, telefonni ¢islo).

Knihovna dale zpracovava udaj o tom, Ze je ¢tenar drzitelem ZTP nebo je klientem Centra socialnich sluzeb

v pfipadé, Ze si ¢tenaf preje Cerpat vyhody s tim spojené.

Knihovna uchovava historii vypujcek a zaznamy o pouziti ¢tenarského prikazu a pohybu knihovni jednotky pro
pfipad feSeni spornych situaci i pro pfehled ¢tenafe o jeho ¢tenarskeé historii. V pfipadé, Ze si ¢tenar nepreje
historii vypljcek uchovavat, mize osobné pozadat v knihovné o jeji smazani. Na zakladé téchto znalosti mizeme
napriklad ¢tenariim sdélovat informace o jejich vypljckach knih v minulosti, ale pouzivame je i pfi nakupu novych

dokumentd.

v' Z&znamy z kamerového systému

Knihovna je vybavena monitorovacim kamerovym systémem, ktery zajiStuje lepSi bezpecnost prostor KJD.

Takoveé prostory jsou oznadeny piktogramem kamery.

v' Ctendrské konto

Na webovych strankach v on-line katalogu najdete po pfihlaseni (Cislo ctenafe a PIN) své ¢tenarské konto a
pfehled osobnich Udaju, které o vas knihovna uchovava.
Ctenarské konto nabizi nejen vypis tdaji o osobé (identifikacni a kontaktni tidaje), ale také prehled aktualnich

vypUjcéek, historii vypljcek, platebni idaje véetné historie plateb, informace o rezervacich.
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Ctenai ma pravo pozadat si o pfistup ke svym osobnim tdajim zpracovavanych knihovnou, tento vypis mize
ziskat i v elektronické podobé&. Vypis poskytneme do jednoho mésice po obdrzeni zadosti a potfebném ovéfeni

totoznosti Zadatele.

Knihovna se snaZzi udrzovat uchovavané osobni udaje aktualni, pfi osobnim prodluzovani platnosti ¢tenaifského
prikazu se proto na jejich aktualnost pta. Prosime &tenare, aby zménu osobnich Gdaju oznamili knihovné pfi
nejblizsi osobni navstéve. Nékteré osobni udaje si ¢tenafi mohou sami upravit ve svém ¢tenarském konté (e-mail,

telefon).

Upozornujeme, ze nékteré zpravy knihovna zasila pouze elektronicky. Jde napfiklad o upozornéni na blizici se

konec vypujéni Ihity. Tyto zpravy vam tedy mizeme odesilat, pouze mame-Ili vas spravny e-mail.

v Jak dlouho Udaje uchovavame

Udaje uchovavame po dobu platnosti &tenafského prikazu, prodiouZenou o tfi roky. B&hem t&chto tFi let ma tak
¢tenar moznost si ¢lenstvi jednoduse obnovit, aniz by pfisel o historii svych vypujéek. Po uplynuti této doby udaje
knihovna anonymizuje, coz znamena, ze smaze vSechny Udaje, na zakladé kterych je mozné &tenar identifikovat,
a zbylé udaje tak neni mozné k nému pfirfadit. Knihovna takto anonymizované udaje v§ak muze dale vyuzivat pro
statistické ucely. O anonymizaci mize ¢tenaf pozadat i dfive, pokud si jiZ nepfeje vyuzivat sluzeb knihovny a
nema vUuci knihovné zadny dluh. Osobni udaje v listinné podobé jsou likvidovany dle Spisového a skarta¢niho

fadu.
Udaje o penézitych transakcich mezi KJD a tenafem uchovavame po dobu 5 let.

Udaje z kamerového systému knihovna uchovava 7 dnt od pofizeni zaznamu.

v Zabezpeceni osobnich udajl

Knihovna zpracovava osobni Udaje svych registrovanych uzivateld v knihovnim systému Clavius. PFistup k témto
datdm je chranén systémem pfistupovych Uétl, hesel a prav. Server knihovny je umistén na nepfistupném a
zabezpefeném misté. Pisemnosti jsou uchovavany tak, aby byl zamezen pfistup nepovolanym osobam
obvyklymi prostfedky. Pfistup je omezen pouze na zaméstnance, ktefi s nimi v ramci svych pracovnich ukoll

pracuji.

Osobni udaje pfedavame advokatni kancelafi za u¢elem vymahani pohledavek, na to je v8ak pfipadny dluznik
vzdy s dostate¢nym predstihem upozornén. Osobni Udaje, které knihovna zpracovava elektronicky, mize na

vyslovnou zadost ¢tenarfe a po ovéreni jeho totoznosti poslat jiné osobné podle ¢tenarova prani.
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Knihovna spravované Udaje zabezpecuje, k bezpecnosti vSak muzete pfispét i vy svym odpovédnym chovanim.
NepUjcujte ¢tenarsky prikaz dalsim osobam, pfihlasit se do knihovny miize kazdy. Nesdélujte pfihlasovaci udaje

k ¢tenarskému online kontu dal$im osobam.

Knihovna zpracovava osobni Udaje na zakladé smlouvy o poskytovani sluzeb, kterou s uzivatelem uzaviela
prijetim jeho pfihlasky do knihovny, a v souladu s Nafizenim o ochrané osobnich udaji (EU) 2016/679, znamém
jako GDPR.

Dohled nad dodrzovanim Natizeni ma Urad pro ochranu osobnich tidajtl, na ktery je mozné se obratit v pfipadé

stiznosti, dotazu nebo proSetfeni nejasnosti. Budeme vsak radi, pokud se s podnétem ohledné svych osobnich

Udaju obratite nejprve na nas: knihovna@kjd.pb.cz .
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